Powiatowa i Miejska Biblioteka Publiczna Zalqcznik Nt 1

im. Konstant Prusa .
PN do Zarzadzenia Nr 08/2026
44-200 Rybnik, ut. Jozefa Szafranka 7 .
NIP: 642-21-55-030, Regon 000840993 Dyrektora PIMBP
tel. 32 4223541, 32 4221017, fax 32 4226755 im. Konstantego Prusa w Rybniku

Regulamin wynajmu pomieszczen
w Powiatowej i Miejskiej Bibliotece Publicznej
im. Konstantego Prusa w Rybniku

Regulamin okresla zasady wynajmu pomieszczen znajdujgcych si¢ w Powiatowej i Miejskie;
Bibliotece Publicznej im. Konstantego Prusa w Rybniku przy ul. Szafranka 7 w Rybniku,
zwanej dalej Wynajmujacym, a kazdg osoba lub podmiotem dokonujgcym rezerwacji i najmu,
zwanym dalej Najemca.

I. Postanowienia ogdlne

. Wynajem pomieszczef moze nastapi¢ w celu zorganizowania spotkania, zebrania, konferencji
lub szkolenia itp. (dalej zwanym: ,,Wydarzeniem”) bez mozliwosci podnajecia, uzyczenia i
udostepnienia pomieszczen osobom trzecim.

. Dyrektor Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Konstantego Prusa w Rybniku w
Rybniku zastrzega sobie prawo do niewyrazenia zgody na wynajgcie jakichkolwiek
pomieszczen w obiekcie na organizacje Wydarzen, bez podania przyczyny.

. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia pomieszczen podmiotom, ktore
wezesniej nie przestrzegaly postanowien niniejszego Regulaminu.

. Organizowane Wydarzenia nie moga utrudnia¢ wykonywania statutowych zadan
Wynajmujacego, zaklocaé jego biezacej dziatalnosci i kolidowaé z ogolnie przyjetymi
zasadami etyki lub powodowaé negatywnych skutkéw dla wizerunku Wynajmujgcego.

. Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialnosci za treci pojawiajace si¢ na Wydarzeniu Najemcy
oraz za jako$é i poziom Wydarzenia. Odpowiedzialno$¢ za organizacjg Wydarzenia bierze w
catosci na siebie Najemca i petni rolg¢ Organizatora.

. Wynajmujacy dopuszcza polaczenie najmu pomieszczen z organizacja przez Najemce
cateringu we whasnym zakresie, jednakze po uprzednim uzgodnieniu z Wynajmujgcym.

. Na wynajem pomieszczen zostaje podpisana umowa okreslajgca warunki najmu.

. Wynajmujacy moze wypowiedzie¢ najem pomieszczen ze skutkiem natychmiastowym, jesli
Najemca uzywa przedmiotu najmu w sposéb sprzeczny z umowg lub z przeznaczeniem
przedmiotu najmu i mimo upomnienia nie przestaje uzywac jej w taki sposéb albo gdy
przedmiot najmu uzywa w taki sposob, ze zostaje on narazony na uszkodzenie.

. Wszelkie pytania odnosnie Regulaminu i zasad wynajmu nalezy kierowa¢ do Wynajmujacego
poczty elektroniczna na adres: gospodarczy@biblioteka.rybnik.pl.

I1. Oplaty

. Wynajem pomieszczen jest odplatny.

. Odptatno$é za wynajem pomieszczeti liczona jest na podstawie Cennika wynajmu pomieszczen
— Zatacznik Nr 1.

. W przypadku przedtuzenia czasu korzystania z Sali w stosunku do ustalonego okresu najmu,
Wynajmujgcy uprawniony jest do naliczenia dodatkowej oplaty za kazda rozpoczety
dodatkowa godzine najmu w wysokosci stawki godzinowej okreslonej w Cenniku wynajmu
pomieszczen.

. Oplate za najem nalezy uiscié przelewem na rachunek bankowy Wynajmujacego, wskazany w
fakturze w terminie 14 dni od daty jej wystawienia, gotéwka lub kartg.



. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo do podjgcia decyzji o nieodplatnym uzyczeniu
pomieszczen.

III. Rezerwacja

. Rezerwacji pomieszczen mozna dokonywaé telefonicznie badz poczta elektroniczng (numer
telefonu: + 48 32 4221017, adres poczty elektronicznej: gospodarczy@biblioteka.rybnik.pl),
lub osobiscie w Dziale Gospodarczym od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00-14:00.

. Najemca jest zobowigzany poinformowaé Wynajmujgcego o planowanym sposobie
zagospodarowania pomieszczen.

. Dokonanie rezerwacji pomieszczen oznacza akceptacje niniejszego Regulaminu.

IV. Odwolanie rezerwacji

- Anulowanie rezerwacji Sali bez ponoszenia kosztéw mozliwe jest do 5 dni roboczych przed
planowanym terminem wynajmu. Rezygnacje nalezy zgtosi¢ droga elektroniczng na adres mail
(adres poczty elektronicznej: gospodarczy@biblioteka.rybnik.pl) lub telefonicznie (+ 48 32
4221017) lub osobiscie.

. W przypadku braku zgloszenia anulowania rezerwacji lub gdy rezygnacja nastgpi w okresie
krétszym niz wskazanym w pkt 1, Najemca jest zobowigzany do dokonania zaplaty w
wysokosci 100% kwoty uzgodnionej z Wynajmujacym za wynajem pomieszczen.

V. Wydanie Przedmiotu najmu

. Wszelkie prace podejmowane na terenie wynajmowanych pomieszczen zwigzane z organizacjg
Wydarzenia (tj. montaz, demontaz urzadzefi stuzacych organizacji wydarzenia — np. standéw
i punktéw informacyjno-promocyijnych, dodatkowego o$wietlenia i naglosnienia, elementéw
wystroju lub wyposazenia itp.) moga by¢ prowadzone wyltgcznie po wcezesniejszym
uzgodnieniu z Wynajmujacym.

- Najemca moze, z uwzglednieniem punkt I11.3, dowolnie aranzowaé wystr6j pomieszczen pod
warunkiem niezwltocznego przywrécenia poprzedniego wygladu po zakoficzeniu Wydarzenia.
Zabrania si¢ dokonywania aranzacji naruszajacych elementy state wykoficzenia (np. na
Scianach, filarach) lub wyposazenia przedmiotu najmu lub zaktécajacych normalny tok obstugi
uzytkownikow.

- Ze sprzgtu bedacego na wyposazeniu pomieszczen mozna korzystaé wylgcznie po
wezesniejszym uzgodnieniu zasad najmu i w pomieszczeniach lub w lokalizacji wczesniej
ustalonej z Wynajmujacym.

. W przypadku wynajmu pomieszczen na kilka nastepujgcych po sobie dni Najemca moze na
swoja odpowiedzialno$¢ pozostawié w pomieszczeniach przedmioty lub wlasne wyposazenie,
po wezesniejszym uzgodnieniu z Wynajmujacym.

VL. Zwrot Przedmiotu najmu

. Po zakonczeniu korzystania z pomieszczen Najemca jest zobowiazany pozostawié je w stanie
niepogorszonym oraz zabraé nalezace do niego przedmioty. Dotyczy to wszystkich
pomieszczen w ktérych bedg przebywaé uczestnicy wydarzenia.

- Zwrot wynajetych pomieszczen powinien nastgpi¢ niezwlocznie, chyba ze Najemca uzyskat
zgodg na przedtuzenie okresu najmu.

- Najemca jest zobowiazany wraz z przedstawicielem Wynajmujgcego dokonaé wspélnych
ogledzin stanu pomieszczen i wyposazenia.

- Wszelkie przedmioty Najemcy pozostawione po zakonczeniu najmu, Wynajmujacy uzna za
porzucone i przeznaczone do likwidacji.
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VII. Prawa i obowiazki Najemcy

. Najemca oraz uczestnicy Wydarzenia zobowigzani sg do:

— przestrzegania niniejszego Regulaminu;

przestrzegania przepiséw sanitarnych, bhp i ppoz. oraz do zachowania fadu i porzadku;

—  przestrzegania zakazu przyklejania lub przypinania czegokolwiek do $cian i szyb;

— dbania o czysto$¢ pomieszczen udostgpnionych przez Wynajmujacego;

— dbania o wynajety sprzet i wyposazenie.

Za tad i porzadek oraz bezpieczenstwo 0sob uczestniczacych w Wydarzeniu w wynajmowanym
pomieszczeniu odpowiedzialno$é ponosi wylgcznie Najemca.

. Najemca moze nieodptatnie korzysta¢ z szatni samoobshugowej, toalet oraz szafek

samoobstugowych. Wynajmujacy nie odpowiada za odziez wierzchnig oraz przedmioty
pozostawione bez opieki.

Najemca ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Wynajmujacego za wszelkie szkody i straty wynikle
z niewtaciwego uzytkowania wynajetej powierzchni, w tym w szczegélnoscei za zniszczenie,
uszkodzenie lub kradziez wyposazenia. Dotyczy to wszystkich pomieszczen w ktorych beda
przebywac uczestnicy wydarzenia.

Najemca zostanie obcigzony petnymi kosztami naprawy/czyszczenia/uszkodzen wyposazenia
pomieszczen i wyposazenia technicznego, powstatych w wyniku uzytkowania przez Najemce
oraz 0séb znajdujgcych sie w pomieszczeniach za jego przyzwoleniem.

. W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniklej z niewltasciwego uzytkowania

wynajmowanych pomieszczen Najemca pokryje w catosci koszty usunigeia uszkodzenia.

W catym budynku Powiatowej i Miejskiej Bibliotece Publicznej im. Konstantego Prusa w
Rybniku obowigzuje catkowity zakaz podawania i spozywania alkoholu i palenia tytoniu oraz
wyrobow pochodnych tytoniu oraz srodkéw odurzajgcych.

Zabrania si¢ uzywania otwartego ognia w wynajmowanym pomieszczeniu.

Wynajmujgcy nie ma obowigzku promowania Wydarzenia Najemcy.

Ewentualne wykorzystanie loga Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Rybniku na
materialach promocyjnych musi zosta¢ uprzednio uzgodnione z Wynajmujacym.

VIII. Pozostale
Najemca jest zobowigzany do przestrzegania powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa.
W zakresie nieunormowanym niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor
Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Konstantego Prusa w Rybniku w Rybniku.

Zalgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Cennik wynajmu pomieszczen
Zalacznik nr 2 — Wniosek o wynajecie pomieszczen
Zatacznik nr 3 — Umowa wynajmu pomieszczen

AleksandralhictiSiewiorek



Zalgcznik nr 1

Cennik wynajmu pomieszczen

. Optata za wynajem Sali wykladowo-odczytowej, Holu na I pietrze w wysokosci:
- do 3 godzin 600 zt + 23% VAT tj. 738,00 zt.
- za kazdg nastepng godzine 150 zt +23% VAT tj. 184,50 zt.

. Opfata za wynajem innych pomieszczen bibliotecznych w wysokosci:
- do 3 godzin 350 zt + 23% VAT tj. 430,50 zt.
- za kazdg nastepng godzine 70 z1 +23% VAT tj. 86,10 zt

- Oplata za wynajem dodatkowego wyposazenia (filizanki, warniki, talerze itp.) w

wysokosci:
-200 zt + 23% VAT tj. 246 zt.

Dyrektorka pi




Zalgcznik nr 2

Whiosek o wynajecie pomieszczen
Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Konstantego Prusa w Rybniku
ul. J. Szafranka 7

Imig¢ i nazwisko osoby rezerwujacej

Telefon kontaktowy

Data i godziny wynajmu

Nazwa pomieszczenia wynajmowanego:
Prosze zaznaczy¢ odpowiednie

(O Sala nr 7 wyktadowo — odczytowa
(O Hol I pietro
(O Sala nr 5 (obok portierni)

Dane do umowy i faktury:

Nazwa firmy/osoby prywatnej

Adres

NIP

Osoba reprezentujaca - podpisujgca umowe
(posiadajaca uprawnienia)

Sposob zaplaty — gotoéwka/przelew (w
przypadku przelewu wymagamy przestania
skanow dokumentdéw zatozycielskich —NIP,
Regon, odpisu z KRS lub innego rejestru)

Charakter spotkania - platne/bezplatne,
zamknigte/otwarte,

Temat i opis spotkania
(plan, zaproszony gos¢ itp.)

Uwagi / Zapotrzebowanie (lista potrzebnego
wyposazenia, ktére ma  przygotowal
Biblioteka)

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiegi i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)

Informujg, ze:

1) administratorem Panstwa danych osobowych jest Dyrektor Powiatowej i Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Rybniku, ul. J6zefa Szafranka 7, 44-200 Rybnik, tel: 32 42 210 17,

e-mail: sekretariat@biblioteka.rybnik.pl

2)
324223 541 (wew. 412)
3)

kontakt z inspektorem ochrony danych u Administratora: rodo@biblioteka.rybnik.pl, tel:

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji umowy na podstawie Art. 6 ust.

1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiegi i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 .
4)

5) Panstwa dane osobowe przechowywane

odbiorcami Panstwa danych osobowych beda podmioty uczestniczace w realizacji zlecenia,

bedg przez okres 6 lat a w pozostalych

przypadkach do ustania przyczyn biznesowych oraz do momentu odwotania zgody,

6)

posiadajg Pafistwo prawo do zadania od Administratora dostgpu do danych osobowych,

prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,




7) przysluguje Panfistwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego gdy uznajg Panstwo,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze
skutkowa¢ odmowg zwarcia umowy

Dyrektorka P

.




Zalacznik nr 3
Umowa wynajecia pomieszezen Nr ...........

FAWarth W AR «xovis sssmssmannesssren w Rybniku pomigdzy:

Powiatowa i Miejska Bibliotekg Publiczng im. Konstantego Prusa w Rybniku, z siedziba przy
ul. Szafranka 7 w Rybniku reprezentowana przez Dyrektorke Aleksandre Klich-Siewiorek
zwang w dalszej czgéci umowy ,, Wynajmujgcym”

B it o s RS SV S (nazwa najemcy i adres) zwang(ym) w dalszej czgsci
umowy ,,Najemcg”

o0 nastepujacej tresci:

§1
Wynajmujacy o$wiadcza, ze jest wiascicielem ... (nazwa
Wwynajmowanego pomieszczenia) zwang w dalszej czesci ,,Pomieszczeniem”.

§2
Wynajmujacy zobowiazuje sie do wynajecia Najemcy Pomieszczenia w nastgpujgcym terminie
i okresie czasu:
R sosnsnsss spmmmnsninss SRS —
W BRUPIMBCHY o5 5 sttt s ivnmsbsinssorivamsssiinss sa s
w celu przeprowadzenia (NazZwa IMPIEZY) .....evvnrrnrerneenrennrennerniiniiiinan.

§3
1. Wysokos¢ kwoty najmu ,Pomieszczenia” na czas okreslony w § 2 Wynosi
........................ 7t brutto zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu wynajmu
pomieszczen Powiatowe] i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Rybniku
2. Najemca zobowigzuje si¢ do uiszczenia optaty wymienionej w ust. 1 niniejszego paragrafu
na podstawie wystawionej przez Wynajmujacego faktury.
3. W przypadku nie dotrzymania terminow platnosci Wynajmujacy zastrzega sobie prawo
naliczania ustawowych odsetek za opdéznienie.

§4
Najemca o$wiadcza, ze zapoznal si¢ z regulaminem wynajmu pomieszczen i go zaakceptowat.
§5
Kazda zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej w postaci aneksu pod
rygorem niewaznosci.
§6
W sprawach nie uregulowanych niniejsza Umowa, bedg mialy zastosowanie wiasciwe przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§7
Sprawy sporne mogace wynikag na tle realizacji umowy, rozstrzygane bedg przez Sad wiasciwy
ze wzgledu na siedzib¢ wynajmujacego.

§8
Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

NAJEMCA: WYNAJMUJACY:

Dyrektorka pj

idra Klich-Siewiorek



