Znak sprawy AG -252/ZPU/11/24
Zapytanie ofertowe

Postępowanie prowadzone w oparciu o wewnętrzną procedurę zamawiającego

o wartości nieprzekraczającej 130 000,00 zł 
zg. z Ustawą z dnia 11 września 2019 r. przepisów Prawa zamówień publicznych
I. Zamawiający:  Powiatowa i Miejska Biblioteka Publiczna
Adres do korespondencji: ul. Szafranka 7, 44-200 Rybnik
tel. 324223541, faks 324226755
Zaprasza do złożenia ofert cenowych na:
„ DOSTAWĘ CZASOPISM  I PRASY do Powiatowej  i Miejskiej Biblioteki Publicznej              w Rybniku w okresie od 01.01.2025 do 31.12.2025 roku.”
II. Opis przedmiotu zamówienia
Czasopismo – należy rozumieć wydawnictwo ukazujące się ciągle, odznaczające się różnorodnością treści i autorów, wydawanych w równych odstępach czasowych, dzieląc się na: tygodniki, dwutygodniki, kwartalniki, półroczniki i roczniki. Mogące zawierać treści ogólne lub specjalne.

Prasa – należy rozumieć ogół druków periodycznych ukazujących się w postaci pism codziennych.
1. Specyfika głównych wymagań

	Lp.
	Tytuł
	ISSN/INDEX
	Częstotliwość
	Ilość

	1
	ABECADAŁO
	
	miesięcznik
	3

	2
	100 Rad
	20786939
	tygodnik
	1

	3
	21 wiek
	
	dwumiesięcznik
	1

	4
	Charaktery-magazyn
	63012743
	miesięcznik
	1

	5
	Crafter
	18173185
	dwumiesięcznik
	2

	6
	Cztery Kąty
	33000305
	miesięcznik
	1

	7
	Detektyw
	
	miesięcznik
	2

	8
	Dobra Mama
	63131703
	dwumiesięcznik
	1

	9
	Działkowiec
	63014822
	miesięcznik
	2

	10
	Dziennik Gazeta Prawna
	348066
	dziennik
	1

	11
	Dziennik Zachodni
	350079
	dziennik
	1

	12
	ELLE
	
	misięcznik
	1

	13
	Enigma: klucz do tajemnic
	
	dwumiesięcznik
	1

	14
	Food and Friends
	63146547
	dwumiesięcznik
	1

	15
	Forbes Woman
	32159394
	dwumiesięcznik
	1

	16
	Gazeta Wyborcza
	348198
	dziennik
	1

	17
	Gość Niedzielny
	63000627
	tygodnik
	1

	18
	Jazz Forum
	33915760
	miesięcznik
	1

	19
	Kaczor Donald
	63058512
	miesięcznik
	2

	20
	Kobieta i życie
	
	misięcznik
	2

	21
	Kosmos dla dziewczynek
	71930022
	dwumiesięcznik
	1

	22
	Książki:Magazyn do Czytania
	63161014
	dwumiesięcznik
	1

	23
	KUMPEL
	
	miesięcznik
	5

	24
	MAG, Świnka Peppa
	
	dwumiesięcznik
	2

	25
	Mam ogród
	
	miesięcznik
	1

	26
	Minecraft
	
	miesięcznik
	1

	27
	Mój Ogródek
	14510953
	miesięcznik
	2

	28
	Murator
	
	misięcznik
	1

	29
	Mycraft
	20770440
	dwumiesięcznik
	2

	30
	Nasz Dom i Ogród Flora
	33971254
	miesięcznik
	1

	31
	Newsweek Polska
	63032208
	tygodnik
	1

	32
	Nowiny Rybnickie
	366854
	tygodnik
	1

	33
	Olivia
	63005677
	miesięcznik
	2

	34
	Pani
	63011098
	miesięcznik
	2

	35
	Pani Domu
	6300139
	dwutygodnik
	2

	36
	Pismo Mag.Opinii
	25115116
	miesięcznik
	1

	37
	Polityka
	63001792
	tygodnik
	1

	38
	Poradnik Domowy
	63008968
	miesięcznik
	5

	39
	Porady Medycyny Ludowej
	33903552
	miesięcznik
	1

	40
	Poznaj Swój Kraj
	34053249
	miesięcznik
	1

	41
	Przegląd Sportowy
	350389
	dziennik
	1

	42
	Przyjaciółka
	6310293
	dwutygodnik
	4

	43
	Rzeczpospolita
	
	dziennik
	1

	44
	Sandra
	63003888
	miesięcznik
	1

	45
	Sens
	63096783
	miesięcznik
	1

	46
	Spotkania z zabytkami
	
	kwartalnik
	1

	47
	Super Express
	348627
	dziennik
	1

	48
	Szlachetne Zdrowie
	33205946
	misięcznik
	1

	49
	Świat kobiety
	
	misięcznik
	1

	50
	Świat wiedzy
	
	misięcznik
	2

	51
	Świerszczyk
	
	miesięcznik
	3

	52
	Teraz Rock
	63052992
	miesięcznik
	1

	53
	Twój Styl
	63009613
	miesięcznik
	4

	54
	Tygodnik Angora
	63000306
	tygodnik
	2

	55
	Tygodnik Powszechny
	63000504
	tygodnik
	1

	56
	Vege
	63105766
	miesięcznik
	1

	57
	Victor
	33897554
	dwutygodnik
	1

	58
	Viva
	63002621
	dwutygodnik
	1

	59
	Vogue Polska
	25215991
	miesięcznik
	1

	60
	Weranda Country
	63105452
	miesięcznik
	2

	61
	Wiadomości Wędkarskie
	63006452
	miesięcznik
	1

	62
	Wiedza i Życie
	63014815
	miesięcznik
	1

	63
	Wysokie Obcasy Extra
	63141856
	miesięcznik
	2

	64
	Zdrowie Bez Leków
	21331671
	miesięcznik
	4

	65
	Znak
	33996424
	11x w roku
	1

	66
	Zwierciadło
	63011166
	miesięcznik
	2

	67
	Żyj naturalnie
	22398468
	dwumiesięcznik
	2


2. Wzór umowy stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Przedmiot zamówienia opisany został wg. następujących kodów CPV – 22200000-2
4. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni.

5. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

III. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty:
1.Zamawiający wymaga, aby każda oferta zawierała minimum następujące dokumenty:
     1) wypełniony i podpisany przez Wykonawcę formularz cenowo-ofertowy – wg. załączonego     wzoru formularza cenowo-ofertowego.
2) zestawienie rocznych jednostkowych cen brutto (ze wskazaniem stawki VAT) oferowanych tytułów prasowych
3) wykaz osób, które będą uczestniczyły w realizacji zamówienia
2.Postępowanie prowadzone jest w języku polskim

IV. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń i dokumentów.
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, lub drogą elektroniczną.

V. Osoby po stronie Zamawiającego uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami
1. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących postępowania jest Pani /, Justyna Iwanek, Aleksandra Marcol.
2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie istotnych warunków udzielenia zamówienia w godzinach pracy biblioteki tj.: od poniedziałku do piątku w godzinach od 7.00 do 15.00
VI. Miejsce składania ofert
Ofertę cenową należy:

- przesłać drogą elektroniczną adres e-mail: administracja@biblioteka.rybnik.pl
w terminie do dnia 18.12.2024 r. , godz.10.00 
VII. Opis sposobu obliczania ceny
1. Na załączonym formularzu cenowo-ofertowym, należy przedstawić cenę ofertową brutto
za wykonanie przedmiotu zamówienia. 
2. Wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą – z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku oraz słownie.

3. Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.
4. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich.

1. VIII. Informacje o formalnościach 
2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia o wyniku postępowanie.

3. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie później niż w terminie związania ofertą. 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

5. Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej określone w przepisach Ustawy Prawo zamówień publicznych tj. odwołanie, skarga. 

6. Niniejsze postępowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamówień publicznych.

IX. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej  w Rybniku, ul. Józefa Szafranka 7, 44-200 Rybnik, tel. 32 42 210 17,    sekretariat@biblioteka.rybnik.pl
· inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowej i Miejskiej Bibliotece Publicznej jest  Pani Katarzyna Kejza, kontakt: e-mail: rodo@biblioteka.rybnik.pl, tel.: 32 42 23 541*;

· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego,
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, dalej „ustawa Pzp”;

· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres                 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. Zgodnie                                   z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U.2011.14.67 z dnia 2011.01.20) teczki aktowe będą przechowywane w archiwum zakładowym przez okres 5 lat w przypadku dokumentacji zamówień publicznych oraz 10 lat w przypadku umów zawartych w wyniku postępowania w trybie zamówień publicznych. W przypadku dofinansowania zamówienia ze środków zewnętrznych dokumentacja zamówień publicznych oraz umowa zawarta w wyniku postępowania będą przechowywane przez okres określony zgodnie z wytycznymi projektu, z którego uzyskano dofinansowanie;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
1) posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

2) nie przysługuje Pani/Panu:

· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
W trakcie oraz po zakończeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
w przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających w szczególności na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia.

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania                  o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania 
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej                       lub  w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

Załączniki:

1. Formularz ofertowo-cenowy

2. Projektowane postanowienia umowy
ZATWIERDZIŁ:

…..………………………………..
 (data, podpis i pieczęć
   osoby zatwierdzającej postępowanie)

