znak postepowania: A-252/ZPU/3/2026
Rybnik, dnia 20 stycznia 2026 .
Zaproszenie do ztozenia oferty

postepowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedure Zamawiajacego
w zwigzku z art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien

publicznych

1. Zamawiajacy:
Powiatowa | Miejska Biblioteka Publiczna im. Konstantego Prusa
ul. Jézefa Szafranka 7
44-200 Rybnik
tel. 324223541
e-mail: administracia@biblioteka.rybnik.pl

zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:

dostawe ksiazek - nowosci wydawniczych i wznowien w roku 2026.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:
1) Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa ksigzek - nowosci wydawniczych
oraz wznowien, wydanych przez wydawnictwa wskazane przez Zamawiajgcego
w zatgczniku nr 3 do niniejszego Zaproszenia, wykonywana transportem
wiasnym Wykonawecy i na jego koszt do siedziby Powiatowej i Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Rybniku przy ul. Jézefa Szafranka 7 od daty zawarcia umowy do
31.12.2026 r.

2) Klasyfikacja Wspoélnego Stownika Zamowien (CPV):

gtowny przedmiot: 22100000-1 drukowane ksiagzki,
broszury i ulotki
dodatkowe przedmioty: 22 11 00 00 —4 drukowane ksigzki
22112000-8 czytanki
22113000 -5 ksigzki biblioteczne
22114100-3 stowniKki
22114200-4 atlasy

22114500-7 encyklopedie
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3)

4)

5)

6)

22120000 -7 wydawnictwa
22121000-4 wydawnictwa techniczne
22130000-0 spisy

22160000-9 informatory

W zwigzku z tym, iz Zamawiajgcy nie moze na dzien wszczecia niniejszego
postepowania precyzyjnie okresli¢ przedmiotu zamdwienia, co wynika z braku
informacji dotyczacych pojawienia sie na rynku nowosci wydawniczych oraz
wznowien, i potrzeb zgtaszanych przez czytelnikdw w okresie od daty udzielenia
zamowienia do 31.12.2026 r., dostawa ksigzek - nowosci wydawniczych oraz
wznowien realizowana bedzie na podstawie:

a) zestawienia ksigzek zawartych w zatgczniku nr 2, ktére Wykonawca
zobowigzany jest dostarczy¢ witasnym transportem i na swoj koszt w
godzinach od 7:00 do 15:00 od poniedziatku do pigtku do Dziatu
Gromadzenia i Opracowania Zbioréw — |l pietro budynku Powiatowej i
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Rybniku przy ulicy Jozefa Szafranka 7, w
terminie do 7 dni od daty zawarcia Umowy. Wszystkie ksigzki zawarte w
zatgczniku nr 2 muszg by¢ dostarczone do Zamawiajgcego jedng dostawg
wraz z jednym dokumentem sprzedazy,

b) szczegdtowych zamowien, okreslajgcych tytuty i ilosci, kierowanych do
Wykonawcy przez Zamawiajgcego na podstawie oferty dostepnej na stronie
internetowej Wykonawcy.

Realizacja dostawy ksigzek objetych zamoéwieniem Zamawiajgcego, bedzie

dokonywana przez Wykonawce w terminie do 7 dni od dnia ziozenia

zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest réwniez do realizacji zamowien spoza oferty

udostepnionej na jego stronie internetowej, nazywanych ,zamowieniami

specjalnymi”. Zamowienia specjalne to m.in. tytuty niskonakfadowe,
specjalistyczne, wydane przez autoréw, skrypty, silesiana.

Realizacja dostaw ksigzek objetych ,zamdwieniem specjalnym” bedzie

dokonywana przez Wykonawce w terminie do 21 dni od dnia ziozenia

zamowienia. W przypadku niemozliwosci realizacji ,zamowienia specjalnego”

Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢ pisemnie Zamawiajgcego O jego

przyczynie przed uptywem terminu realizacji tego zamdwienia.
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7) Dostawy wszystkich zamowionych ksigzek nastepowaé bedg do siedziby
Zamawiajgcego transportem Wykonawcy, w godzinach od 7:00 do 15:00, od
poniedziatku do pigtku, do Dziatu Gromadzenia i Opracowywania Zbioréw — I
pietro, biuro nr 51 w budynku Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w
Rybniku przy ulicy Jozefa Szafranka 7.

8) Wzoér umowy stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Zaproszenia.

3. Termin realizacji Umowy:
od daty zawarcia umowy do dnia 31.12.2026 r., bgdz do wyczerpania kwoty brutto

umowy, wskazanej w § 2. ust. 1 Umowy.

4. Termin zwigzania oferta:
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z dniem uptywu sktadania ofert.

5. Kryteriow oceny ofert:
1) Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére odpowiadajg wymaganiom opisanym w
niniejszym Zaproszeniu.

2) Oferty zostang ocenione wg nastepujgcych kryteriéw:

Maksymalna liczba
_ punktéw jakie moze
Kryterium Symbol ]
otrzymac oferta za dane
kryterium
Cena C 50 punktéw
Upust U 50 punktow

3) Ocena kryteridw bedzie dokonywana wg wzoréw:
w kryterium Cena:
C min

Cc = - x 50 pkt

o
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4)
5)

6)

7

8)

gdzie:

c - liczba punktéw w kryterium Cena

Chmin - najnizsza cena brutto sposrod ofert podlegajgcych ocenie
Co - cena brutto oferty ocenianegj

w kryterium Upust (U):

Uo

u = — x 50 pkt

gdzie:

u - liczba punktéw w kryterium Upust

Uo - upust oferty ocenianej

Umax - najwyzszy upust sposrod ofert podlegajgcych ocenie
L=C+U

Punktacja obliczona zostanie do setnych czesci punktu.

Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia¢ bedzie taki sam bilans ceny i upustu, Zamawiajgcy
sposrod tych ofert wybierze oferte, ktéra zawiera wyzszy upust.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, o ktérym mowa w pkt.
5., Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych
nowy upust.

Wykonawca, sktadajgc oferte dodatkowg, nie moze zaoferowaé upustu nizszego
niz zaoferowany w uprzednio ztozonej przez niego ofercie.

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilos¢
punktéw sposrod podlegajgcych ocenie ofert, obliczonych zgodnie z formutg
okreslong w pkt. 3.

3. Opis sposobu obliczania ceny

1)

Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie musi by¢ wyrazona w PLN. Cena
musi uwzgledniaC wszystkie wymagania niniejszego Zaproszenia wraz

zatgcznikami do niego oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie
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2)

3)

4)

1)

2)
3)

4)

5)

6)

1)

2)

Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami
realizacji przedmiotu zamowienia.

Cena podana w Formularzu oferty nie stanowi catej wartosci Umowy, lecz
dotyczy dostawy ksigzek wymienionych w Zatgczniku nr 2 i jest podstawg do
porownania ztozonych ofert.

Wszystkie ceny w ofercie nalezy zaokragli¢ do petnych groszy, przy czym
koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze
zaokragla sie do 1 grosza.

Wysokos¢ upustu nalezy okreslic w % do setnych czesci punktu. Upust, ktory
udzieli Wykonawca w Formularzu oferty obowigzywac¢ bedzie w catym okresie

realizacji Umowy na szczegodtowe zamowienia kierowane do Wykonawcy.

Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

W terminie sktadania ofert okreslonym w ust. 6 pkt 1 Wykonawca zobowigzany
jest ztozy¢ Zamawiajgcemu Oferte zawierajgca:

a) Formularz Oferty (wg zatgcznika nr 1 do Zaproszenia),

b) Wykaz ksigzek — cze$¢ | zamédwienia (zatgcznik nr 2),

c) Oswiadczenie (zatgcznik nr 3).

Oferta wraz z zatgcznikami winna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e
do reprezentowania Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli i wiedzy w imieniu
Wykonawcy. W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty
nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo. Pethomocnictwo musi zostaé
udzielone przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Tres¢ oferty musi by¢é zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w
dokumentach zamdwienia.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty.

Osoby uprawnione do komunikowania si¢ z Wykonawcami

w zakresie merytorycznym:

Marzena Oleksy — koordynator ds. ksiegozbioru
tel. 32 42 23 541 wew. 9 436

e-mail: moleksy@biblioteka.rybnik.pl

w sprawach dotyczgcych procedury postepowania:
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Joanna Dubiel — zamdwienia publiczne
tel. 32 42 23 541
e-mail: jdubiel@biblioteka.rybnik.pl

6. Sposob oraz termin sktadnia ofert

1)

2)

Oferte nalezy ztozy¢é do dnia 28.01.2026 r. do godz. 10,00 w postaci
elektronicznej.

Wykonawca, w terminie okreslonym w pkt. 1, sktada Formularz oferty wraz z

zatgcznikami na adres e-mail: administracja@biblioteka.rybnik.pl

7. Informacje o formalnosciach

1)

2)

3)

4)

5)

Rozpoczecie otwarcia ofert nastgpi w dniu 28.01.2026 r. od godz. 10,05 bez
udziatu Wykonawcow.

Zamawiajgcy niezwiocznie po otwarciu ofert przesle Wykonawcom, ktorzy ztozyli
oferty, a takze udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Ilub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
Wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte,

b) cenach zawartych w ofertach,

c) wysokosciach upustéw zaoferowanych przez Wykonawcow.

UWAGA: Ocenie podlegaé¢ beda tylko te oferty, w ktérych w zatgczniku nr 2
zostang wycenione wszystkie pozycje ksigzkowe wskazane przez
Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli
sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg
sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na
wewnetrznych uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym
przypadku zastosowania przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych, w tym

Srodki ochrony prawne;.
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8. Klauzulainformacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Powiatowe] i
Miejskiej Biblioteki Publicznej z siedzibg przy ul. Jézefa Szafranka 7 w Rybniku
(44-200);

inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowej i Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Rybniku jest Pan Marcin  Wowk, kontakt: e-mail:
rodo@biblioteka.rybnik.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. — o dostepie do informacji publicznej;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 5 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy. Zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
(Dz.U.2011.14.67 z dnia 2011.01.20) teczki aktowe bedg przechowywane
w archiwum zaktadowym przez okres 5 lat w przypadku dokumentacji zamowien
publicznych oraz 10 lat w przypadku umdéw zawartych w wyniku postepowania
w trybie zamoéwien publicznych. W przypadku dofinansowania zamodwienia ze
srodkdbw zewnetrznych dokumentacja zamodwien publicznych oraz umowa
zawarta w wyniku postepowania bedg przechowywane przez okres okreslony
zgodnie z wytycznymi projektu, z ktérego uzyskano dofinansowanie;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ztozenia przez Panig/Pana oferty
cenowej, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wigzac¢ sie bedg
7
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brakiem mozliwosci badania i oceny oferty;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposoéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych

Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20
RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

10) wystgpienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia

2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu

zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

11) w trakcie oraz po zakonczeniu postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego,

w przypadku, gdy wykonanie obowigzkdéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3

rozporzgdzenia 2016/679, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku,

Zamawiajgcy moze zgda¢ od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania

dodatkowych informacji majgcych w szczegoélnosci na celu sprecyzowanie

nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia.
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Zatgczniki:
Formularz Oferty

Wykaz ksigzek — czes¢ | zamowienia

Oswiadczenie

w0 N PR

Wz6r umowy

Dyrektorka PIMBP
Aleksandra Klich-Siewiorek

Sprawe prowadzi:

Joanna Dubiel

tel. 32 42 23 541
jdubiel@biblioteka.rybnik.pl
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