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Rybnik, dnia 13 marca 2026 r.

Biuletyn Informacji Publicznej

Zaproszenie do ztozenia oferty

postepowanie prowadzone w oparciu § 4 ust. 8 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych (zat. 1 do
zarzadzenia Dyrektora PiMBP w Rybniku z dnia 2 stycznia 2026 r.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowieri publicznych

1. Zamawiajacy:
Powiatowa i Miejska Biblioteka Publiczna im. Konstantego Prusa
ul. Jozefa Szafranka 7
44-200 Rybnik
tel. 32 42 23 541 w. 9 409
e-mail: administracja@biblioteka.rybnik.pl

zaprasza do ztozenia oferty cenowej na:
dostawe oryginalnych materialow eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek — czes¢
2.

2. Opis przedmiotu zamodwienia:
1) Przedmiotem zamdwienia jest zakup oraz dostawa oryginalnych materiatow eksploatacyjnych do
drukarek i kserokopiarek, wykonywana transportem na koszt Wykonawcy, do siedziby Powiatowej
i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Rybniku przy ul. J6zefa Szafranka 7, w okresie od daty zawarcia
umowy do 31.12.2026 r. badz do wyczerpania kwoty umowy brutto wskazanej w § 3 ust. 1

Umowy.
2) Klasyfikacja Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
30.12.51.10-5 Wkitady barwigce
30.19.21.12-9 Gtowice barwigce do maszyn drukujgcych
30.19.23.00-4 Tasmy barwigce

3) Dostawa materiatow eksploatacyjnych realizowana bedzie na podstawie sukcesywnych zamowien
sktadanych przez Zamawiajgcego wg Wykazu asortymentu zawartego w zalgczniku do
Formularza oferty.

4) Kazdorazowa dostawa materiatdw objetych zamoéwieniem Zamawiajgcego bedzie dokonywana
przez Wykonawce w terminie do 3 dni od dnia ztozenia zamdwienia.

5) Wykonawca materiaty wskazane w zamowieniu zobowigzany jest dostarcza¢ na swoj koszt do
Dziatu Administracji — II pietro budynku Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Rybniku
przy ulicy Jozefa Szafranka 7, od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 7:00 do 15:00.

6) Wzor umowy stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia.

3. Termin realizacji Umowy:
od daty zawarcia umowy do 31.12.2026 r., badZ do wyczerpania kwoty umowy brutto, wskazanej w §
3. ust. 1 Umowy.
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4. Termin zwigzania ofertq:
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
dniem uptywu terminu skfadania ofert.

5. Kryteria oceny ofert:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktdore odpowiadajg wymaganiom opisanym w niniejszym
Zaproszeniu.
Oferty zostang ocenione wg nastepujacych kryteriow:

Maksymalna liczba punktow
Kryterium Symbol jakie moze otrzymac oferta za
dane kryterium
Cena o 100 punktow

Ocena kryteriéw bedzie dokonywana wg wzoréw:
w kryterium Cena:

C min

C = o X 100 pkt

gdzie:

c - liczba punktéw w kryterium Cena

Cmin - najnizsza cena brutto sposrod ofert podlegajgcych ocenie
C - cena brutto oferty ocenianej

L=C

Punktacja C obliczona zostanie do setnych czesci punktu.

Jezeli w postepowaniu nie mozna bedzie dokonac wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na
to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy
Ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych,
zawierajgcych nowa cene.

Wykonawca, sktadajac oferte dodatkowa, nie moze zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
uprzednio ztozonej przez niego ofercie.

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw C
sposrdd ztozonych i nieodrzuconych ofert, obliczonych zgodnie z formutg okreslong w pkt. 3.

6. Opis sposobu obliczania ceny

1)

2)

3)

Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzglednia¢
wszystkie wymagania niniejszego Zaproszenia wraz zatgcznikami do niego oraz obejmowaé
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy dopuszcza wskazanie w Wykazie asortymentu cen jednostkowych w wysokosci 0,00
zt.

W przypadku wskazania w Wykazie asortymentu ceny jednostkowej ujemnej badz niewskazanie
zadnej ceny jednostkowej, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.
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7.

10.

Opis sposobu przygotowania oferty

1)
2)
3)

4)

5)
6)

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy i

skfadania o$wiadczen woli i wiedzy w imieniu Wykonawcy, i ztozona w postaci elektronicznej oraz

opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym. W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotgczyc
stosowne petnomocnictwo.

Tre$¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okre$lonymi w dokumentach

zamdwienia.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty.

W terminie skfadania ofert okreSlonym w ust. 9 pkt 1 Wykonawca zobowigzany jest ztozyc

Zamawiajgcemu Oferte zawierajaca:

a) Formularz Oferty (wg zalacznika nr 1 do Zaproszenia),

b) petnomocnictwo Iub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy, o ile prawo osoby podpisujgcej oferte do reprezentowania Wykonawcy nie
wynika wprost z odpisu wiasciwego rejestru, ewidencji lub statutu (jesli dotyczy),

¢) wykaz asortymentu (wg zatgcznika nr 2 do Zaproszenia).

Osoby uprawnione do komunikowania sie z Wykonawcami

1)

2)

w zakresie merytorycznym:

Aleksandra Marcol — Dziat Administracji

tel. 32 42 23 541 wew. 9 413

e-mail: administracja@biblioteka.rybnik.pl

w sprawach dotyczacych procedury postepowania:
Joanna Dubiel — Zamoéwienia Publiczne

tel. 32 42 23 541 wew. 9 409

e-mail: jdubiel@biblioteka.rybnik.pl

Sposadb oraz termin skiadnia ofert

1)

2)

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 23.03.2026 r. do godz. 10,00 w postaci elektronicznej,
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym.

Wykonawca, w terminie okreSlonym w pkt. 1, sktada Formularz oferty wraz z zatgcznikami na
adres e-mail: administracja@biblioteka.rybnik.pl

Informacje o formalnosciach

1)

2)

3)

4)

Rozpoczecie otwarcia ofert nastgpi w dniu 23.03.2026 r. od godz. 10,05 bez udziatu
Wykonawcdw.

Zamawiajacy niezwtocznie po otwarciu ofert przesle Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty, a takze
udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte,

b) cenach zawartych w ofertach.

Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
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organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy ustawy

Prawo zamowieri publicznych, w tym $rodki ochrony prawne;j.

11. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

informuje, ze:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Powiatowej i Miejskiej Biblioteki
Publicznej z siedzibg przy ul. J6zefa Szafranka 7 w Rybniku (44-200);

inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowej i Miejskiej Bibliotece Publicznej w
Rybniku jest Pan Marcin Wowk, kontakt: e-mail: rodo@biblioteka.rybnik.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zZwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. — o
dostepie do informacji publicznej;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy. Zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcii w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
(Dz.U.2011.14.67 z dnia 2011.01.20) teczki aktowe beda przechowywane w archiwum
zaktadowym przez okres 5 lat w przypadku dokumentacji zamdwien publicznych oraz 10 lat w
przypadku umow zawartych w wyniku postepowania w trybie zamoéwien publicznych. W
przypadku dofinansowania zamdwienia ze Srodkdéw zewnetrznych dokumentacja zamoéwien
publicznych oraz umowa zawarta w wyniku postepowania bedg przechowywane przez okres
okreslony zgodnie z wytycznymi projektu, z ktdrego uzyskano dofinansowanie;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem zlozenia przez Panig/Pana oferty cenowej, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wigzac sie bedg brakiem mozliwosci badania i oceny oferty;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

wystapienie z zagdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
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publicznego.

11) w trakcie oraz po zakonczeniu postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego,
w przypadku, gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zada¢ od osoby,
ktorej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych w szczegdlnosci na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamdwienia.

Zatgczniki:
1. Formularz Oferty

2. Wykaz asortymentu
3. Wzdr umowy

Elektronicznie podpisany

Aleksandra przez Aleksandra Klich-

Siewiorek

Klich-Siewiorek pata:2026.03.13 09:54:12
+01'00

Sprawe prowadzi:

Joanna Dubiel

tel. 32 42 23 541 wew.9 409
jdubiel@biblioteka.rybnik.pl
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