Znak sprawy: AG-252/ZPU/12/21
Opis przedmiotu zamówienia
Postępowanie prowadzone w oparciu o wewnętrzną procedurę zamawiającego

o wartości nieprzekraczającej 130 000,00 zł 
zg. z Ustawą z dnia 11 września 2019 r. przepisów Prawa zamówień publicznych
I. Zamawiający:  Powiatowa i Miejska Biblioteka Publiczna im. Konstantego Prusa w Rybniku
Adres do korespondencji: ul. J. Szafranka 7, 44-200 Rybnik
tel. 32 42 23541., faks 32 26755
Zaprasza do złożenia ofert cenowych na: usługę kolportażu 12 wydań miesięcznika społeczno-kulturalnego „Gazeta Rybnicka” o numerze ISNN 1232-437X do skrzynek pocztowych mieszkańców Rybnika.
II. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest kolportaż 12 wydań miesięcznika społeczno-kulturalnego „Gazeta Rybnicka” (format 210 x 265 mm, waga do 100 g/egzemplarz) o numerze ISNN 1232-437X do wszystkich skrzynek pocztowych mieszkańców Rybnika w okresie 12 miesięcy od daty zawarcia umowy, jednak nie wcześniej niż od 25 stycznia 2022 r. według  poniższej specyfikacji:
a) kolportaż polega na dostarczaniu 57.000 egzemplarzy każdego numeru Gazety Rybnickiej bezpośrednio do wszystkich skrzynek pocztowych mieszkańców Rybnika, zgodnie z zasadą jeden egzemplarz do jednej skrzynki,

b) miejsce kolportażu: obszar miasta Rybnika.
c)  magazyn kolportera musi znajdować się w odległości nie większej niż 50 km od Rybnika. W formularzu ofertowym prosimy o podanie adresu magazynu.
Zamawiający zastrzega weryfikację wykonania zadania przez Wykonawcę.

2. Terminy realizacji zamówienia 
-   Kolportaż 12 numerów Gazety Rybnickiej w okresie: 12 miesięcy od daty zawarcia umowy, jednak nie wcześniej niż od 25 stycznia 2022 r.
-  Termin realizacji: kolportaż każdego numeru nastąpi w terminie 7 dni roboczych od dnia przekazania nakładu 57.000 egzemplarzy Gazety Rybnickiej przez Wydawcę do magazynu kolportera, o którym mowa w 1 pkt. c. 

-  Pierwsza dostawa nakładu Gazety Rybnickiej przewidywana jest najwcześniej                                25 stycznia 2022 roku, o dokładnych datach kolejnych dostaw, poinformuje Wykonawcę drogą mailową lub telefoniczną Wydawca Gazety Rybnickiej                          w terminie minimum 2 dni roboczych przed planowaną dostawą nakładu.

1. Wzór umowy stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Przedmiot zamówienia opisany został wg. następujących kodów CPV - 79824000-6
3. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni.

4. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminy składania ofert.

III. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty:
1. Zamawiający wymaga, aby każda oferta zawierała minimum następujące dokumenty:
- wypełniony i podpisany przez Wykonawcę formularz cenowo-ofertowy – wg. załączonego wzoru formularza ofertowego – załącznik nr 1,
2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim

IV. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów.
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, za pomocą faksu lub drogą elektroniczną na adres: administracja@biblioteka.rybnik.pl
V. Osoby po stronie Zamawiającego uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami

1. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących postępowania jest Pani / Pan Justyna Iwanek   

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie istotnych warunków udzielenia zamówienia w godzinach pracy biblioteki tj.: od poniedziałku do piątku w godz. od 7.00 do 15.00.
VI. Miejsce składania ofert

Ofertę cenową należy:
- przesłać drogą elektroniczną (skan podpisanego dokumentu) adres e-mail: administracja@biblioteka.rybnik.pl
w terminie do dnia 28.12.2021, godz.9.00
VII. Opis sposobu obliczania ceny
1. Na załączonym formularzu cenowo-ofertowym, należy przedstawić cenę ofertową brutto za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamówienia. 
2. Wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą – z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku oraz słownie.

3. Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia.
4. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich.

VIII. Informacje o formalnościach 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia o wyniku postępowania.

2. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie później niż w terminie związania ofertą. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej określone w przepisach Ustawy Prawo zamówień publicznych tj. odwołanie, skarga. 

5. Niniejsze postępowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamówień publicznych.

IX. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej  w Rybniku, ul. Józefa Szafranka 7, 44-200 Rybnik, tel. 32 42 210 17,    sekretariat@biblioteka.rybnik.pl
· inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowej i Miejskiej Bibliotece Publicznej jest  Pani Katarzyna Kejza, kontakt: e-mail: rodo@biblioteka.rybnik.pl, tel.: 32 42 23 541*;

· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego,
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, dalej „ustawa Pzp”;

· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. Zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U.2011.14.67 z dnia 2011.01.20) teczki aktowe będą przechowywane w archiwum zakładowym przez okres 5 lat w przypadku dokumentacji zamówień publicznych oraz 10 lat w przypadku umów zawartych w wyniku postępowania w trybie zamówień publicznych. W przypadku dofinansowania zamówienia ze środków zewnętrznych dokumentacja zamówień publicznych oraz umowa zawarta w wyniku postępowania będą przechowywane przez okres określony zgodnie z wytycznymi projektu, z którego uzyskano dofinansowanie;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
1) posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

2) nie przysługuje Pani/Panu:

· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
W trakcie oraz po zakończeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
w przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających w szczególności na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia.

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania 
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

Załączniki:

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowo-cenowy

2. Załącznik nr 2 – projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego (wzór umowy)
ZATWIERDZIŁ:
…………..……………………………….
                                                                                                                  (data, podpis i pieczęć osoby zatwierdzającej postępowanie)

